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1. A HAZIREND CELJA, FELADATA ES TARTALMA
A hazirendben foglalt eldirdsok célja, hogy biztositsak az évoda torvényes mikodését, a nevelés
zavartalan megvaldsitasat, valamint a gyermekek kozosségi életének megszervezését.

A hazirendben megfogalmazott szabalyok a gyermekekre, sziileikre, az intézmény valamennyi
dolgozojara és az Gvodat meglatogato kiilsés személyekre is vonatkoznak.

Altalanos informaciok

Az intézmény neve: Meziberény Viros Ovodai Intézménye
Az intézmény cime: Mezbberény, Liget tér 5.
Telefonszam/fax: 20/42 88 933; 70/400 25 21
Az intézmény e-mail cime: ovoda@mezobereny.hu
Igazgato: Kissné Wagner Maria
Igazgatohelyettesek: Borgulané Balogh Emese Anita
Kreiszné Szilagyi Tiinde
Ovodatitkar: Hernadi Erzsébet
L
Intézményi adatok
Az 6voda 1
Ovoda vezete’sevel Ovoda cime O‘:Od? Telefonszam
megbizott e-mail cime
dvodapedagégus
Mosolygo Kreiszné Szilagyi 5650 Mezdberény | mosolygovi 20/38 97 833
Kozponti Ovoda | Tiinde Modnika Liget tér 5. @gmail.com 70/400 25 23
Magyarvégesi Borgulané Balogh | 5650 Mezdberény | kalvinovi 20/38 97 850
Ovoda Emese Anita Kélvin u. 2-4, @gmail.com 70/400 25 24
Csiribiri Czinkéezki Aenes 5650 Mez6berény | freinet.mezobereny | 20/38 97 871
Ovoda & Kinizsi u. 13. @gmail.com 70/400 25 27
Nefelejcs Swabbné Geese Bva 5650 Mezbberény | kodalyzovi 20/38 97 873
Ovoda | Kodaly Z. u. 8. (@gmail.hu 70/400 25 25 |

A gyermekek nevelését segit6é szakemberek neve és elérhetoségeik:

Az 6voddkban a sziilok szamdra jol lathaté helyen minden nevelési év kezdetén kihelyezésre keriil.

2. AZINTEZMENY PONTOS NYITVA TARTASA

A nevelési év meghatarozasa:
A nevelési év szeptember 1-jétl a kivetkezé év augusztus 31-ig tart.

A nevelés nélkiili munkanapok:

5 alkalom/nevelési év, melyet nevelési értekezletek, szakmai és egyéb tovabbképzések, konferenciik
megtartasara vesziink igénybe. Az ellatast igénylé gyermekek feliigyeletét ez id6 alatt az igazgato 4ltal
kijeldlt 6vodaban latjik el.

Nyadri zérva tartas rendje:

Evenként és 6vodanként maximum 5 hét, mely varosi szinten két turnusban t6rténik, igy a zarasok ideje
alatt mindig van kijeldlt tigyeletes 6voda, ahova a sziilék a gyermekeket vihetik. Az iddpontokrd] minden
¢v februdr 15-ig kapnak a sziilék pontos tajékoztatést.



Napi nyitva tartas:
Az 6vodak hétfotél péntekig: 6,15 — 17,15 éraig tartanak nyitva.

Kérjiikk a sziiloket, hogy a gyermeket — az évodak pedagdgiai programjéhoz igazodva — mindennap
legkésobb 8,30-ig sziveskedjenek behozni az 6vodaba.

Az ovodai szervezett tevékenységek naponta altalaban 8,30-12,00-ig tarté idészakban zajlanak. Az
ovoda, iddjarastol fliggben, napi 1-2 6ra levegdzést biztosit a déli étkezést megeldzden és lehetdség
szerint délutan is. A nyari napirend az egész napos levegén valé tartézkodasra épil id6jarastol fliggden.

Az ovodak bejarati ajté zarva tartisanak rendje:

A napkoézbeni zaras rendje a bejarati ajton, mindenki szamara J61 lathato helyen olvashato.
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3. AZ OVODAK HASZNALATBA VETELENEK RENDJE

A Nemzeti koznevelési térvény (a tovabbiakban Nkt.) 8. §. (1) bekezdése kimondja, hogy az
ovoda a gyermek haroméves koratdl a tankotelezettség kezdetéig nevel intézmény.

Egész napra akkor, ha az étkezési téritési dijat fizetd sziil6 a téritési dijat befizette/téritésmentesen
¢tkezd pedig nyilatkozott az adott hénapra.

Ovodai beiratkozas, felvétel, jogviszony létesités
Az dvoda a gyermek haroméves koratél a tankotelezettség kezdetéig nevel6 intézmény.

Az 6voda felveheti azt a gyermeket is, aki a harmadik életévét a felvételétdl szamitott fél éven
belil betolti, feltéve, hogy minden, a telepiilésen talalhaté, lakdhellyel, ennek hianyaban
tartozkodasi hellyel rendelkezé haroméves és annal idésebb gyermek ovodai felvételi kérelme
teljesitheto.

“A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betslti, a
nevelési év kezdd napjatol legalabb napi négy éraban évodai foglalkozason vesz részt. A sziilé —
targyév aprilis 15. napjaig benyujtott — kérelme alapjan a gyermek jogos érdekét szem elétt tartva,
annak az évnek az augusztus 31. napjaig, amelyben a gyermek a negyedik életévét betélti,
kiilonos méltanylast érdemld esetben, — ha a sziild a gyermek negyedik életévének betoltését
megel6z6en mar kérelmezte, Gigy Gjabb — kérelem alapjan annak az évnek az augusztus 31.
napjdig, amelyben a gyermek az 6todik életévét betdlti a Kormany rendeletében kijelélt szerv (a
tovabbiakban: felmentést engedélyezd szerv) felmentheti a gyermeket az dvodai foglalkozason
valo részvétel aldl, ha a gyermek csaladi kériilményei, sajatos helyzete indokolja. Ha az
eljarasban szakért6t kell meghallgatni, csak az évodavezetd vagy a védond, tovabba tartds
gyogykezelés alatt allo gyermek esetében az Eiitv. 89. §-a szerinti 4ltalanos jarébeteg-
szakellatasban, vagy az Eiitv. 91. §-a szerinti altalanos fekvébeteg-szakellatasban részt vevd
szakorvos rendelhet6 ki. Tartos gydgykezelés alatt 4116 gyermek esetében a kérelem a targyév
aprilis 15. napja utén is benyujthaté. Az eljarasi hataridé tven nap.”’1

Az Nkt. 49. §. szerint az dvodai felvétel, atvétel jelentkezés alapjan torténik. A sziilé gyermeke
ovodai felvételét, atvételét barmikor kérheti, a gyermekek felvétele folyamatos.

Az 6vodak elsdsorban azokat a gyermekeket veszik fel, veszik at, akik a korzetiikben laknak,
vagy a sziilok itt dolgoznak. A felvételrdl, atvételrsl az intézmény igazgatoja dont. Ha a
jelentkezOk szama meghaladja a felveheté gyermekek szamat, az igazgato bizottsagot szervez,
amely javaslatot tesz a felvételre, s egyuttal jelzi a fenntarté felé a taljelentkezés tényét.

A sziil6 az dvodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét, kiteles
beiratni a hirdetményben meghatarozott idépontban.

I Nkt. 8. § (2)
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Az Ovodai beiratkozasra a targyév aprilis 20-a és majus 20-a kozott keriil sor. A fenntart6 az
ovodai beiratkozas idejérdl, az ovodai jogviszony Iétesitésével Osszefliggd eljarasrol a
beiratkozas elsé hatarnapjat megeldzben legalabb harminc nappal kdzleményt vagy hirdetményt
tesz kozze.

Az 6vodai beiratas a felvételi-el6jegyzési napldba, a fenntarto altal kijelolt napokon zajlik, a
késobbiekben év kdzben folyamatos.

A sziil6 az 6vodai nevelésben torténd részvételre jogszabaly alapjan kotelezett gyermekét kiteles
beiratni a telepiilési onkorméanyzat vagy a fenntarto altal kozzétett kdzleményben vagy
hirdetményben meghatarozott idépontban, vagy az dvodalatogatasi kotelezettség aldl felmentését
kérni. A napi négy oraban Ovodai nevelésre kotelezett gyermek sziildje, ha gyermeke az
ovodakotelezettségét kiilfoldon teljesiti, koteles arrol a beiratkozas idejének utolséd hatarnapjat
kovetd tizendt napon beliil irdsban értesiteni a hivatalt. A napi négy 6raban dvodai nevelésre
kotelezett, az Ovodaval jogviszonyban all6 gyermek sziiléje, ha gyermeke az
ovodakdtelezettségét a jovoben kiilfoldon teljesiti, elozetesen koteles értesiteni az igazgatot.

A beiratkozas a sziil6, térvényes gondviseld személyes megjelenésével torténik. Ekkor a sziilok
tajékoztatasa (a hazirend atadasa) utan a gyermek adatai régzitésre kertilnek.

Az 6vodai beiratkozaskor be kell mutatni a gyermek nevére kiallitott személyazonossagot igazolo
hatosagi igazolvanyokat, tovabba a sziil6 személyazonossagat igazolo hatdsagi igazolvanyokat
és lakcimet igazolo hatdsagi igazolvanyat.

Az igazgatd az Ovodai felvételi, atvételi kérelemnek helyt ado dontését irdsban, a kérelem
elutasitasara vonatkozé dontését hatarozati formaban kozli a sziilovel.

Az dvodaba felvett gyermeket az évoda nyilvantartja. Az évodai nevelésben val6 részvételre
kotelezett gyermek atvétele esetén az igazgato a dontésrol értesiti az el6z6 dvoda igazgatdjat, a
gyermek tovabbi nyilvantartasa az atvevo 6voda feladata.

Az 6vodaba felvett gyermekek csoportba vald beosztasardl a sziilok és az dvodapedagdgusok
véleményének kikérése mellett — az egyenl6 banasmaddrol és az esélyegyenldség elomozditasarol
52616 2003. évi CXXV. torvény 28. §-aban meghatarozott feltételekkel 6sszhangban — az igazgato

dont.
A felvételt nyert gyermeket a sziil6 koteles rendszeresen dvodaba jaratni.

A kotelez6 dvodai nevelésben valo részvétel alol felmentett gyermek sziiloje a nevelési év kdzben
kérheti felvételét az igazgatonal annak érdekében, hogy a gyermek részt vehessen az ovodai
foglalkozasokon.

A Magyarorszagon tartdzkodo, nem magyar allampolgar mindaddig, ameddig megfelel a Nkt.
92. §. (1) bekezdésben meghatarozott feltételeknek, az oOvodai nevelést a magyar
allampolgarokkal azonos feltételekkel veheti igénybe.

Az elhelyezés megsziinése

Az 6vodai nevelésben valo részvételre kotelezett gyermek atvétele esetén az dvoda igazgatdja a
dontésrol értesiti az el6z6 dvoda igazgatdjat.

A gyermek Ovodai nevelése nem sziinhet meg befizetési kotelezettség elmulasztasa vagy
igazolatlan hidnyzas miatt.

Megsziinik, ha 6vodaba jarasi kotelezettségét kiilfoldon teljesitd gyermek tankoteles korba Iép.

Ha a gyermek megkezdi tankételezettségének teljesitését.



3.3. Tankotelezettség

»A tankotelezettség megkezdésének feltétele, hogy a gyermek értelmi, lelki, szocidlis és testi
fejlettségének éllapota elérje az iskoldba lépéshez sziikséges szintet.”?

»A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti, tankotelessé
valik.

A sziil6 kérelmére a felmentést engedélyez6 szerv dontése alapjan a gyermek tovébbi egy nevelési évig
Ovodai nevelésben vehet részt. A sziilé a kérelmét az iskolakezdés évében januar 18-ig nyujthatja be a
felmentést engedélyezo szervhez.

Ha az eljarasban szakértot kell meghallgatni, akkor csak szakértdi bizottsag rendelhetd ki, és a fliggd
hatalyt dontésben nem kell rendelkezni a kérelmezett jog gyakorlasarol.

Ha a szakérti bizottsag a sziil6i kérelem benytjtasara nyitva 4ll6 hataridd elétt a gyermek tovabbi egy
nevelési €évig Gvodai nevelésben torténd részvételét javasolja, a sziiléi kérelem benyujtdsara nincs
sziikség.

Ha a gyermek az iskolaba Iépéshez sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést engedélyezo szerv
a sziilé kérelmére engedélyezheti, hogy a gyermek hatéves kora eldtt megkezdje tankotelezettségének
teljesitését.” 3

4. GYERMEKEK AZ OVODABAN

4.1. A gyermek jogai

A gyermek személyiségét, emberi méltosagat és jogait tiszteletben kell tartani, és védelmet kell szaméra
biztositani fizikai és lelki erszakkal szemben. A gyermek nem vetheté al4 testi és lelki fenyitésnek,
kinzasnak, kegyetlen, embertelen, megalazé biintetésnek vagy banasmédnak.*

A gyermeknek joga, hogy
o képességeinek, érdeklédésének, adottsagainak megfelelé nevelésben és oktatdsban részesiiljon,
képességeit figyelembe véve — az e térvényben meghatarozott jogat szabadon érvényesitve —

tovabbtanuljon, tovabba alapfoki miivészetoktatasban vegyen részt tehetségének felismerése és
fejlesztése érdekében,

° nevelési intézményben biztonsagban és egészséges kornyezetben neveljék, dvodai életrendjét
pihendidd, szabadidd, testmozgis beépitésével, sportolasi, étkezési lehetdség biztositasaval
életkordnak és fejlettségének megfelelden alakitsak ki,

e nemzetiségi hovatartozasanak megfelels nevelésben részesiiljon,

e személyiségi jogait, igy kiilondsen személyiségének szabad kibontakoztatasahoz valé jogat,
onrendelkezési jogat, cselekvési szabadsagat, csaladi élethez és maganélethez valé jogat a
nevelési-oktatdsi intézmény tiszteletben tartsa, e joganak gyakorldsa azonban nem korlatozhat
masokat ugyanezen jogainak érvényesitésében, tovabba nem veszélyeztetheti a sajat €s tarsai, a
nevelési-oktatési intézmény alkalmazottai egészségét, testi épségét, valamint a mivelédéshez
vald jog érvényesitéséhez sziikséges feltételek megteremtését, fenntartésat,

e allapotanak, személyes adottsaganak megfeleld megkiilsnbdztetett ellatasban — kiilonleges
gondozasban, rehabilitacios célu ellatisban — részesiiljon, és életkoratdl fiiggetleniil a pedagogiai
szakszolgélat intézményéhez forduljon segitségért,

e az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.

220/2012. EMMI 1. 21. §
> Nkt. 45. §
* Nkt. 46. §



* hogy a nevelési intézményben, csalddja anyagi helyzetétél fliggben, kiilon Jogszabalyban
meghatérozott esetekben kérelmére téritésmentes vagy kedvezményes étkezésben részestiljon,
tovabba, hogy részben vagy egészben mentesiiljén az e torvényben meghatérozott, a gyermekeket
terheld koltségek megfizetése alol, vagy engedélyt kapjon a fizetési kotelezettség teljesitésének
halasztasara vagy a részletekben valé fizetésre.”’

Magyarorszagon — az e térvényben meghatérozottak szerint — minden gyermek koteles az intézményes
nevelés-oktatasban részt venni, tankételezettségét teljesiteni.®

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a hatodik életévét betolti, tankételessé valik.
A tankdtelezettség teljesitése a tanév elsé tanitasi napjan kezdddik. A sziild kérelmére a felmentést
engedélyezd szerv dontése alapjan a gyermek tovabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben vehet részt.
Sziil6i kérelem hidnyaban a gyermek tankotelezettsége megkezdésének halasztasat a gyamhatdsag is
kezdeményezheti. A sziil6, a gyamhat6sag a kérelmét legkésébb az iskolakezdés évének januar 18-aig
nyljthatja be a felmentést engedélyezd szervhez. A sziilé kérelme aldtamasztisira kérelméhez
csatolhatja a gyermek fejlettségét alatamaszté ovodai dokumentumokat is. Ha az eljarasban szakértot
kell meghallgatni, akkor csak szakért6i bizottsag rendelheté ki. Ha a szakértéi bizottsag a sziili kérelem
benyujtasara nyitva all6 hatarido elott a gyermek tovéabbi egy nevelési évig 6vodai nevelésben térténd
részvételét javasolja, a sziil6i kérelem benyujtasara nincs sziikség. Ha a gyermek az iskolaba Iépéshez
sziikséges fejlettséget korabban eléri, a felmentést engedélyezé szerv a sziil kérelmére engedélyezheti,
hogy a gyermek hatéves kora elott megkezdje tankotelezettségének teljesitését.

Ha a felmentést engedélyezd szerv azért engedélyezi a gyermek tovabbi egy nevelési évig dvodai
nevelésben valo részvételét, vagy a szakértdi bizottsag azért javasolja a tankotelezettség megkezdése
aloli felmentésre irnyul6 kérelem benyujtasara nyitva all6 hataridd elétt a gyermek tovabbi egy nevelési
evig 6vodai nevelésben valé részvételét, mert a gyermek sajatos nevelési igényii, vagy beilleszkedési,
tanulasi, magatartasi nehézséggel kiizd, akkor a gyermek szdmara az 6voda a szakértdi bizottsag altal
javasolt fejlesztéseken til, a tankotelezettség teljesitésének megkezdéséhez sziikséges értelmi, testi, lelki
és szocialis érettscg elérésére iranyulo, az Gvodai nevelés idSkeretébe dgyazott célzott foglalkozasokat

biztosit.
4.2. A gyermek értékelésével kapcsolatos rendelkezések

Jutalmazas, fegyelmezés
Az 6vodaban alkalmazott jutalmazasi intézkedések formai

A jutalmazis kiterjedhet a gyermek magatartasara, beszédére, cselekedetére. A bétoritd nevelés, az
eroszakmentes kommunikacio elveit alkalmazzuk. A jutalmazas a .j6” megerésitésére szolgal. A
gyermek fejlédését mindig 5nmagahoz, sajat teljesitd-képességéhez mérten értékeljiik.

A jutalmazas formai:

szobeli dicséret négyszemkozt,

szobeli dicséret a csoporttarsak elétt,

szdbeli dicséret a sziilo jelenlétében,

palyazatokon/versenyeken nyert oklevelek kifliggesztése az dvodaban,

e simogatas, 6lbe vevés, pillantds, gesztus, mimika,

 csoport kdzosségét érintden: mesélés, diafilmnézés, jaték, tanc, zenehallgatas.

Az 6vodaban alkalmazott fegyelmez6 intézkedések formai

A negativ tartalmi értékelés (biintetés) célja, az elmarasztaldson és visszatartason tul, a kivanatos
magatartasra torténé ramutatas. Alkalmazésat kizarélag pedagdgiai megfontolasok vezetik, sohasem az
indulatok. Nem biintethet az 6vodapedagdgus olyan eljarassal, ami a gyermekek testi és lelki fejlodését
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hatraltatja, pl.: testi fenyités, étel, levegozés, kirandulds megvonas, megalazas, megszégyenités,
kipellengérezés, fenyegetés, ijesztgetés, megfélemlités. A biintetés mindig a cselekedet, és nem a
gyermek elitélését fejezze ki.

A biintetés formai:

rosszallo tekintet, elutasité gesztus,

szobeli figyelmeztetés,

hatarozott tiltas,

letltetés az 6vodapedagdgus mellé azzal az utasitdssal, hogy gondolja végig tettét, majd
megbeszélés mas tevékenységbe valé athelyezés,

bizonyos jatszétarssal vald jatéktol meghatarozott idére tavoltartas,

e asziilo jelenlétében torténd elbeszélgetés.

A dicséro és fegyelmezo intézkedések elvei:

e kovetkezetesség,

e rendszeresség,
e minden gyermeknél a személyiségéhez illesztett legeredményesebb format kell alkalmazni.

Térekvéseink sikerességének érdekében kérjiik, hogy a fenti alapelveket a sziilék otthon is erdsitsék
gyermekeikben.
4.3.  Kartéritési felelosség

Az 6voda a gyermeknek az dvodai elhelyezéssel dsszefiiggésben okozott kéarért vétkességére tekintet
nélkil, teljes mértékben felel. A kartéritésre a Ptk. rendelkezéseit kell alkalmazni azzal a kiegészitéssel,
hogy a nevelési intézmény felelossége alél csak akkor mentesiil, ha bizonyitja, hogy a kart a mikddési
korén kiviil esé elharithatatlan ok idézte el. Nem kell megtériteni a kart, ha azt a karosult elharithatatlan

magatartasa okozta.
44. A gyermekek apoltsaga, ruhdzata az 6vodaban
A gyermek akkor dpolt, ha a teste, haja, korme, illetve a ruh4zata tiszta, gondozott.

A szobai, udvari véltéruhat, cipot egészségi és kényelmi szempontok valamint a kiilsé és belsd
homérséklet szerint célszerii kivalasztani. Lehetéleg keriilni kell a szoros, esetleg kindtt ruhézat, papucs
és mamusz hasznalatat.

Az elcserélés elkeriilése érdekében az 61tz€ék, labbeli jellel valé ellatasat kérjiik. A ruhakat, cipdket a
kijeldlt helyen, az 6ltézében, a gyermek sajat polcan helyezzék el.

Kérjiik, a ruhdszsakba tegyenek potruhat, kisérjék figyelemmel annak cseréjét, visszapotlasat fogyas
esetén. (fehérnemii, zokni, p6lo, puldver, nadrag).

Tornafelszerelés meglétérdl (az adott csoport 6vodapedagogusaval egyeztetve) és annak tisztasagarol
gondoskodjanak.

4.5. A gyermekek étkeztetése az 6vodaban

A gyermekek napi haromszori taplalkozasanak megszervezése az dvoda feladata. Az évoda koteles a
felhasznalt élelmiszerekbdl 72 oran 4t ételmintat megorizni.

Hazilag készitett siiteményt, tortst a HACCP-s el8iras miatt nem tudunk elfogadni.
Az étkezések idopontja: tizorai 8,00-9,30 éra kozott, ebéd 12,00-13.00 6ra ko6zott, uzsonna 15,00-15,30
kozott.

A napkozis ellatast nem igényl6 gyermek tizoraijardl (étel térolasara alkalmas téskaban, dobozban) a
sziil6 gondoskodik.



Az étkezési idon kiviil a gyermek etetése egyénileg, otthonrdl hozott élelmiszerrel, az évoda teriiletén
(csokoladé, siitemény, cukorka stb.) nem etikus, valamint az évoda tisztan tartasat (6lt6z0, folyosd) is

neheziti.

Célszerli a nagyon koran (6,15 és 7,00 6ra kozott) érkezé gyermeket otthon megreggeliztetni, vagy
reggelit hozni a gyermek szdmara.

4.6. A gyermekekkel kapcsolatos egészségiigyi szabalyok
Enyhének tiind betegség esetén a harom napos hianyzast tallépve mar orvosi igazolas sziikséges.

Az 6vodaban csak teljesen egészséges gyermek tartézkodhat! Beteg, megfazott, gyogyszert, laz- vagy
kéhégéscsillapitot szedd, még libadozé gyermek fogaddsa az dvodaba a gyermek biztonsagos
gyogyulasa ¢s a t6bbi gyermek egészségének megbrzése érdekében nem lehetséges. llyen esetben az
ovodapedagogus joga a mérlegelés, és lehetdsége van a gyermek atvételének megtagadasa.

A beteg gyermek az orvos éltal leigazolt idészakban nem latogathatja a nevelési intézményt.

Ha a pedagogus megitélése szerint a gyermek beteg, gondoskodik a tébbi gyermektdl vald
elkiilonitésérol, a lehetd legrovidebb idon beliil értesiti a gyermek sziileit. Azt, hogy a gyermek ismét
egészséges ¢s latogathatja a nevelési intézményt, részt vehet a foglalkozasokon, orvosnak kell igazolnia.
Az igazolasnak tartalmaznia kell a betegség miatt bekovetkezett tavollét pontos id6tartamat is.”

A fentiek értelmében amennyiben a gyermek napkézben nem érzi j6l magit (pl: belézasodik, hany,
hasmenése, hasgorese, illetve kotohartya-gyulladasa van, egyéb betegségre utald jel esetén) az
6vodapedagogus kompetencidja eldonteni, hogy a gyermek dvodaban maradhat-e és ezutan kételes a
sziil6t telefonon értesiteni. Ilyen esetben a gyermeket a lehetd legrévidebb idén beliil el kell vinni az
0vodabol. Az orvos felkeresésérél a sziilé gondoskodik. Ezutan a gyermek csak orvosi igazolassal johet
ujbol dvodaba.

Otthonrol bekiilddtt gydgyszer beadasa a nap folyaman az 6vodapedagégusok részérél tilos! (Kivéve a
tartés betegségek esetén szakorvos altal eldirt készitmények, az allergia, inzulin, illetve a magas laz
csillapitdsdra szolgalé készitményeket. Orvosi szakvélemények fénymasolatat kérjik leadni a
csoportvezetd ovodapedagdgusnak.)

Fertdz6 betegség (pl.: barany-, lepkehimlé, skarlat, majgyulladas, otvar, kotéhartya-gyulladas stb.),
illetve tetvesség, riih stb. esetén a sziilének az dvoda felé bejelentési kotelezettsége van. A gyermek csak
igazolassal (orvosi vagy védonoi) johet ismét Gvodaba.

Az 6vodapedagogus teenddje baleset, vagy napkdzben megbetegedd gyermek esetén, a sziilét azonnal
crtesiteni. A gyermeket haladéktalanul el kell latni, mikozben a csoportja feliigyeletét meg kell szervezni.
A baleset sllyossagétol fliggden, illetve eszméletvesztés, lazgores esetén orvosrdl kell gondoskodni
(mentod, orvos kihivésa, elszallitisa orvoshoz).

Egeszségfejlesztési és prevencios tevékenység megszervezése soran az intézmény sajat alkalmazottjan
kiviil csak olyan jogviszonyban nem all6 szakembert vagy szervezett programjat megvaldsito személyt
vonhat be, aki vagy amely rendelkezik az OEFI szakmai ajanlasaval. Az igazgat6 koteles beszerezni az
egyeztetd forumok véleményét.

Az intézmény minden alkalmazottja kételes betartani és szem elétt tartani az Egészségfejlesztési
programot.
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5. EGYEB SZABALYOZASOK

5.1. A gyermekek érkezésének és tavozasanak rendje

Az ovoddba érkezésekor a sziild6 minden esetben személyesen adja at a gyermekét az
ovodapedagogusnak, a kapubdl elengedett gyermekért felel6sséget nem tudunk vallalni, mivel az
dvodapedagdgus nem is tud a gyermek megérkezésérol.

A sziild minden esetben ellendrizze, hogy a gyermeke ne hozzon be az dvodaba olyan targyat, amely
baleset forrasa lehet (gyufa, kés, td, mobiltelefon...).

A vialofélben 1évo vagy killonvalo sziilok esetében a gyermeket a feliigyeleti jogot gyakorld /gyermek
képviseletét ellato gondviseld, vagy annak megbizottja viheti el. Barmelyik sziilét a jogaiban korlatozni
csak birdsagi végzés bemutatasa utan lehet.

Az 6vodabol a gyermek a sziilével vagy annak megbizottjaval tavozhat. Kivétel, ha a sziil irasban
madsként nyilatkozik:

e A sziilok irasban nyilatkoznak arrél, hogy a csaladbol - 14 éves kor alatt - ki viheti haza a
gyermeket, nyilatkozat hidnyaban a gyermek hazavitelét az 6vodapedagogus nem engedélyezi.

Amennyiben a gyermekért nem jonnek az dvoda zarasaig, az ligyeletes 6vodapedagdgus kotelessége
eldszor telefonon keresni a sziilot, nagysziil6t, sikertelenség esetén, az 6voda nyitvatartasi idején tal -
17,15 6ra utan, értesiti az intézkedésre jogosult rendérdrsot, ahol intézkednek a hozzatartozok
felkutatasaban. Az intézkedés végéig az dvodapedagdgus az dvodaban marad a gyermekkel.

Vélheto alkoholos és kabitoszer befolyasoltsag alatt allé személynek a gyermek nem adhatd ki.

5.2. Az évodaba jarasi kotelezettség

A gyermek abban az évben, amelynek augusztus 31. napjaig a harmadik életévét betolti, a nevelési év
kezdd napjatol legalabb napi négy oraban dvodai foglalkozason vesz részt.

Ha a gyermek tavolmaradasat nem igazoljak, a mulasztas igazolatlan.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt 6vodai nevelésben, és egy nevelési évben
igazolatlanul 6t nevelési napnal tébbet mulaszt, az évoda igazgatdja a gyermekveédelmi és gyamiigyi
feladat- €s hataskorok ellatasarol, valamint a gyamhatosag szervezetérol és illetékességérol szolo
331/2006. (XII. 23.) Korm. rendeletben foglaltakkal &sszhangban — értesiti a gyermek tényleges
tartdzkodasi helye szerint illetékes csalad- €s gyermekjoléti kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén

a gyermekvédelmi szakszolgalatot.

Az értesitést kovetden a gyermekjoléti szolgalat és az dvoda haladéktalanul intézkedési tervet készit,
amelyben a mulasztas okanak feltarasara figyelemmel meghatarozza a gyermeket veszélyeztetd és az
igazolatlan hianyzast kivaltdo helyzet megsziintetésével, a gyermek ovodaba jarasaval kapcsolatos,
tovabba a gyermek érdekeit szolgalo feladatokat.

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és az igazolatlan
mulasztisa egy nevelési évben eléri a tizenegy nevelési napot, az 6voda igazgatdja a mulasztasrdl
tajékoztatja az altalanos szabalysértési hatosagot.®

A szabalysértésekrol, a szabalysértési eljarasrol és a szabalysértési nyilvantartasi rendszerrdl sz6lo 2012.
évi IL torvény 247. § ¢) pontja szerinti szabalysértési tényallas megvalosulasahoz sziikséges mulasztas
mértéke az adott nevelési évben Osszesen az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan 6vodai nevelésben részt
vevd gyermek esetén tizenegy nap.’

Ha a gyermek az Nkt. 8. § (2) bekezdése alapjan vesz részt az 6vodai nevelésben, és igazolatlan
mulasztasa egy nevelési évben eléri a husz nevelési napot, az dvoda igazgatoja haladéktalanul értesiti a
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gyermek tényleges tartozkodasi helye szerint illetékes gydmhatosagot, a csalad- és gyermekjoléti
kozpontot, csaladbol kiemelt gyermek esetén a gyermekvédelmi szakszolgalatot.!?

5.3. A gyermek mulasztasanak igazoldsira vonatkozo eléirasok

Ha a gyermek az 6vodai nevelésbdl tavol marad, mulasztdsat igazolnia kell. A mulasztast igazoltnak
tekintjiik, ha

e agyermek beteg volt, és azt az orvos igazolja — az igazolast az Ovikrétaba feltolti.

e agyermek hatosagi intézkedés vagy egyéb alapos indok miatt nem tudott kételezettségének eleget
tenni és a sziilé igazolast adott,

e a sziild 3 napot nem meghaladd hianyzasrdl elézetesen irasbeli kérelmet nyujt be az 6voda
vezetésével megbizott dvodapedagogus felé, és a tavolmaradasra engedélyt kap,

* asziild 3 napot meghalad6 hianyzasrél elézetesen irasbeli kérelmet nytjtott be az intézmény
igazgatdjanak és a tavolmaradéasra engedélyt kapott,

* a beszoktatasi id6szakra a sziilé a hidnyzasrol elozetesen irasbeli kérelmet nyujtott be az
intézmény igazgatdjanak és a tdivolmaradasra engedélyt kapott,

° junius 1-jétél augusztus 31-ig és a tovabbi iskolai sziinetek (6szi, téli, tavaszi) idészakara,
igazoltnak tekintjiik a tdvolmaraddst, ha a sziil6 az igényfelmérés soran aldiraséval jelzi, hogy
nem kéri az 6vodai ellatast és a tdvolmaradasra engedélyt kapott,

e nevelés nélkiili munkanapra, - miutan a sziil6 a hianyzasrdl szol6 elzetes felmérés soran - alairta
a kérelmet és az intézmény igazgatdja a tdvolmaradasra engedélyt adott,

A hidnyzasok igazolasanak formaja és hatarideje

Az igazolas formaja Az igazolas hatarideje

Orvosi igazolas elektronikus (ton az

A tavolmaradas oka

Betegség

Ovikrétdba, ha ez nem lehetséges, papir
alapon.

Vératlan vagy hivatalos
esemény

Hatosagi  igazolas/sziiléi  (gondvisel6i)

igazolas - irasban

A hidnyzast kovetd elsé napon, az
ovodaba érkezéskor az
dvodapedagogusnak kell 4tadni.

3 napot nem meghaladd
hianyzas

Az 6voda ,,Sziil6i/gondviseléi kérelem - 3
napot nem  meghaladd -  dvodai
foglalkozasokrél valo tavolmaradas
igazoldsara” cimi formanyomtatvanyanak
kitoltése.

Legkésébb a hianyzast megel6zé 2.
napon kell az o6vodaba eljuttatni, az
évoda vezetésével megbizott
6vodapedagogusnak engedélyezésre.

3 napot meghaladd
hianyzas

Az ovoda ,,Sziil6i/gondvisel6i kérelem - 3
napot meghalad6 - 6vodai foglalkozasokroél
valo  tavolmaradds igazolasara” cimi
formanyomtatvanyanak kitéltése,

Legkésébb a tervezett tavolmaradas
megkezdését megelozé 2. napon kell
benyujtani az igazgatonak
engedélyezésre.

Beszoktatasi idoszakra
570106 igazolas

Az bvoda ,,Sziil6i/gondviseldi kérelem a
beszoktatasi idére az 6vodai foglalkozasokrol
valé  tavolmaradds igazolasara” cimi
formanyomtatvanyanak kitltése.

Legkésdbb a nevelési év elsé napjan kell
nyilatkozni a sziilének/ gondviseldnek,
majd benyljtani az igazgatonak.

Janius 1-jét6l augusztus
sziinetek (Oszi, téli,

igazolas

31-ig és a tovabbi iskolai

tavaszi) idészakara sz61o

Az o6voda ,,Sziiléi/gondviseldi kérelem az
iskolai  sziinetek idejére az dvodai
foglalkozasokrol valo tavolmaradas
igazolasara® ciml formanyomtatvanyanak
kitoltése.

A tavolmaradas el6tti 2. napig kell
nyilatkozni a sziilének/gondviselonek,
majd benyujtani az igazgatonak.

Nevelés nélkiili
munkanapokra sz6l6
igazolas

Az o6voda ,Sziil6i/gondviseli kérelem az
iskolai  sziinetek idejére az  dvodai
foglalkozéasokrol valo tavolmaradas
igazolasara” cimii formanyomtatvanysinak
kitdltése.

A tavolmaradas el6tti 2. napig kell
nyilatkozni a sziilének/gondviselének,
majd benyljtani az igazgatonak.
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A szeptember 1-t6l majus 31-ig tarté iddszakban a sziil6/gondviselé altal igazolhaté napok szdma
osszesen maximum: 20 nap (3 napot nem meghaladé hidnyzésok, 3 napot meghaladé hianyzasok, illetve
varatlan vagy hivatalos események). Ezen feliil az 6vodaba beszoké gyermek fokozatos befogadasanak
idejére tovabbi, maximum 15 nap igazolhat6 és a nevelés nélkiili munkanapok idejére tovabbi, maximum

5 nap igazolhato.
S5.4. A gyermekek otthonrol behozott targyainak, jatékainak szabalyozasa

Az Ovodanak a Nkt. 25. § (3) bekezdése szerint lehetdsége van az évodai élet gyakorlasahoz nem
szitkséges eszk0zok, targyak bevitelét megtiltani, korlatozni vagy feltételekhez kotni, igy eldirhatja a
bevitt dolgok 61tdz6ben valé elhelyezését vagy a bevitel bejelentését. Ha az el8irt szabalyokat megszegik,
a bekovetkezett karért a nevelési intézmény nem felel.

Behozhato targyak: személyes pliissjaték, takard, parna egyéb sériilést nem okozé targyak, amely a
gyermek elalvasat és az otthontél valo elszakadast segiti, megkonnyiti. Az 6vodaba az otthonrol behozott
targyakért feleldsséget nem tudunk vallalni.

Nem hozhaté be az 6vodaba: cumisiiveg, otthoni jatékok, ékszerek (fiilbevald, gyégy-nyaklénc
kivételével), mobiltelefon és egyéb targyak. Ha ezekrol a nevelé tudomast szerez, a behozott targyat a

gyermektdl elkérheti és azt a sziilének é4tadja.

6. SZULOK AZ OVODABAN

A sziil6 kotelessége, hogy

e gondoskodjon gyermeke értelmi, testi, érzelmi és erkdlesi fejlédéséhez sziikséges feltételekrol és
arrol, hogy gyermeke teljesitse kotelességeit, tovabba megadjon ehhez minden téle elvéarhatd
segitséget, egyiittmikddve az intézménnyel, figyelemmel kisérje gyermeke fejlédését,
tanulmanyi elémenetelét,

e biztositsa gyermeke Ovodai nevelésben valé részvételét, tovabba tankotelezettségének
teljesitését,

e tiszteletben tartsa az 6voda vezetdi, pedagdgusai, alkalmazottai emberi méltosagat és jogait,
tiszteletet tanusitson irantuk.

A sziil6 kotelezettsége, hogy

e anevelési-oktatési intézménnyel 6vodai jogviszonyban 116, cselekvéképtelen vagy korlatozottan
cselekvoképes, fokozott kockazatii allergias betegséggel diagnosztizalt gyermeke fokozott
figyelmet igényld egészségi allapotardl és a megteendd siirgdsségi intézkedésekrél

o a beiratkozassal egyidejiileg, vagy a diagndzis ismertté valasat kovetéen haladéktalanul
tajékoztassa a nevelési-oktatasi intézményt, tovabba kételes gondoskodni arrél, hogy az
€letmenté gyogyszer a neveldk szaméra mindig elérhetd legyen.

A sziil6, valamint az értesitendé hozzatartozo a gyermek tekintetében koteles
® agyermek tanulmanyai érdekében ellatasardl, gondozasarél gondoskodni,
e akoznevelési intézménybe beérkezésérol, eltavozasardl gondoskodni,
e jogszabalyban eldirt nyilatkozatokat megtenni,

e sziikség esetén a koznevelési intézmény, valamint a kdznevelés rendszere altal, vagy azokon
keresztiil biztosithat6 timogatasok igénybevételének kezdeményezésérdl gondoskodni.

A szill6 gyermeke adottsagainak, képességeinek, érdeklédésének megfeleléen, sajat vallasi, vilagnézeti
meggy6zidésére, nemzetiségi hovatartozasara tekintettel szabadon valaszthat 6vodat.
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A sziil6 joga, hogy
e gyermeke neveléséhez igénybe vegye a pedagdgiai szakszolgdlat intézményét. A sziilé
kotelessége, hogy gyermekével megjelenjen a nevelési tanacsadason, tovabba biztositsa
gyermekének az iskolapszicholégusi, dvodapszichologusi vizsgalaton és a  fejlesztd
foglalkozasokon val6 részvételét, ha a tanuléval foglalkozé pedagdgusok kezdeményezésére a
neveldtestiilet erre javaslatot tesz. Ha az e bekezdésében foglalt kotelezettségének a sziilé nem
tesz eleget, a tankeriileti kozpont kételezi a sziil6t kotelezettségének betartasara.

® megismerje a nevelési-oktatasi intézmény pedagégiai programjat, hazirendjét, tajékoztatast
kapjon az abban foglaltakrol,

e gyermeke fejlodésérdl, magaviseletérdl, tanulmanyi eldmenetelérdl rendszeresen részletes és
¢rdemi tdjekoztatast, neveléséhez tanicsokat, segitséget kapjon,

e kezdeményezze sziiloi szervezet, dvodaszék létrehozasat, és annak munkajaban, tovabba a sziil6i
képviselok megvalasztasdban mint valaszté és mint megvalaszthat6 személy részt vegyen,

® irasbeli javaslatat a nevelési-oktatasi intézmény igazgatdja, a nevelétestiilet, az Gvodaszék, a
pedagogus megvizsgilja, és arra a megkereséstél szamitott tizendt napon beliil, legkésébb a
tizenstodik napot kovetd elsé iilésen érdemi vélaszt kapjon,

® a nevelesi-oktatasi intézmény igazgatdja vagy a pedagégus hozzajérulasaval részt vegyen a
foglalkozasokon,

e személyesen vagy képviseldi Utjan — jogszabélyban meghatérozottak szerint — részt vegyen az
érdekeit érint6 dontések meghozatalaban,

® az oktatasi jogok biztosahoz forduljon.” (Nkt. 72. §)
6.1. Az o6vodis gyermek fejlédésének figyelemmel kisérésével kapcsolatos szabalyok

Az Gvoda az 6vodas gyermekek fejlédését folyamatosan nyomon koveti és irdsban rogziti. Az évodas
gyermek fejlodésérdl a sziilot folyamatosan tédjékoztatni kell.

Ha a gyermeket nevel8 ovodapedagégus a gyermek iskoldba lépéshez sziikséges fejlettségének elérése
¢rdekében indokoltnak tartja, az 6voda igazgatdja tajékoztatja a sziilét az Nkt. 72. § (1) bekezdés a)
pontjaban foglalt kotelességekrél, tovabba a kotelességek nem megfelels teljesitésébdl eredé
kovetkezményekrdl, valamint az Nkt. 72. § (4) bekezdésében foglalt jogokrol.

Amennyiben a sziild az 6voda dontésében foglaltaknak onként nem tesz eleget, az dvoda vezetbje
igazgatoja az Nkt. 72. § (1) bekezdés a) pontjaban, valamint (4) bekezdésében foglaltak alapjan a sziil8i
egyet nem értést alatdmasztd nyilatkozat megkiildésével értesiti a gyermek lakohelye szerint illetékes

kormanyhivatalt.

Az 6voda a gyermek értelmi, lelki, szocidlis és testi fejlodésének eredményét — sziikség szerint, de
legalabb nevelési évenként kétszer —a 93/A. § szerinti dokumentacidban rogziti.”!!

6.2. A csalad és az 6voda kozos nevelési elveinek kialakitasa

Az dvodankba jaro gyermekeket arra neveljiik, hogy tanuljdk meg tisztelni a felnStteket, szeressék és
fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni magukat, de legyenek képesek alkalmazkodni
is. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal, erészakkal, drulkodéssal oldjak meg. Ezen torekvésiink
sikerességének érdekében kérjiik, hogy otthon is ezeket az alapelveket erésitsék gyermekeikben.

Kérjiik, hogy kozos nevelomunkank sikere érdekében:

® ne tegyenek a gyermek eldtt, sziiltarsak elott indulatos, negativ megjegyzéseket masok
gyermekére, annak szdrmazasara, az 6vodara, az ott dolgozé felndttekre, és sziil6tarsaikra,

120/2012. EMMI r. 63. § (1-4)
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® ne biztassak gyermekiiket verekedésre, még ha el6z6 nap a gyermekiiket érte is esetleg sérelem,
e mas gyermekét semmilyen formaban ne vonjak felel6sségre.
6.3. A nevel6kkel valo kapesolattartas, egyiittmiikodés lehetdségei

A sziiloknek lehetdségiik van arra, hogy az 6vodaban foly6 nevelémunka kialakitdsaban a megfeleld
férumokon aktivan vegyenek részt, otleteikkel segitsék el a kozios gondolkodast az eredményes
neveldmunkat. Annak érdekében, hogy a gyermekeket a nekik legmegfelelébb modszer szerint neveljiik,
szilkség van igazi, valos egylittmiikodésre, nyitottsagra és dszinteségre.

Komolyabb probléma, konfliktus, ellentét esetén mindenképpen keressék fel elsdsorban az
dvodapedagogust, vagy az 6voda vezetésével megbizott pedagdgust, illetve amennyiben sziikséges, az
igazgatot és veliik k6z6sen probaljak megoldani a konkrét helyzetet személyesen.

Egyiittmiikodésre alkalmas forumok:

sziiloi értekezletek,

nyilt napok,

k6z0s rendezvények,

fogad6orak,

kozosségi média (pl.: zart facebook csoport),

az ovodapedagogusokkal valo esetenkénti, rovid megbeszélések.

Egyittmiikodésre alkalmatlan a nevelék munkaidején tal - az elore egyeztetett beszélgetések
kivételével - a maganéletet zavard barmilyen megkeresés.

A megbeszélések/alkalmak munkaidében, munkanapokon elézetes egyeztetés utan torténjenek meg az
Ovodapedagogus fogadodrajan tal. Kérjiik az eldzetes egyeztetéseket az Gvodak telefonjan lebonyolitani,
nem az intézmény alkalmazottainak magantelefonjain bejelentkezve.

Reggel ¢€s hazavitelkor a néhany mondatos informaciécserén tul se a gyermekkel kapcsolatos, se
maganjellegli besz€lgetés miatt az 6vodapedagogus figyelmét a gyermekekkel valé foglalatossaga
kozben hosszabb idére ne vonjdk el, mert az el6idézheti baleset kialakuldsat, és zavarhatja a

neveldmunka folyamatat!
Gyermekiikkel kapcsolatban informaciot, tajékoztatast csak a gyermek sajat dvodapedagdgusatol az

ovoda vezetésével megbizott pedagogustdl vagy az igazgatétdl kérhetnek. A neveld-oktatd munkat
kozvetleniil segitdé munkatarsak (pedagogiai asszisztensek, dajkak) ebben nem illetékesek.

Az Ovoda helyiségeinek ¢és udvardnak a sziilok altali hasznalatinak rendjét a kozegészségiigyi

eldirasoknak és a helyi szabalyozasoknak megfelelden alakitjuk. Az intézmény egész teriiletén, beleértve
az Ovoda udvarat is - tilos a dohanyzas!

6.4. Az étkezési téritési dij befizetésének és lemondasinak rendje
Az étkezési téritési dijak befizetések idopontja minden targyhé 27 napjaig valosul meg.

Hianyzas esetén a kovetkezd napi étkezés legkésobb reggel 8 6ra 30 percig lehet visszajelenteni, a
lejelentés 24 6ra milva 1ép életbe. A hétfoi ebédet el6z6 hét csiitortokdn 11 6ra 30 percig lehet
lemondani. (Az étkezések lemondasanak modjat, idejét a Prizma Csoport 5650 Mezbéberény, Petdfi u. 14,
- hatdrozza meg, visszavonasig) A lejelentett ebédek a kovetkezd befizetéskor irhatok jova. A
befizetést/alairast kovetd naptol a kdvetkez6 honap elsejéig nincs visszajelentés.

Amennyiben a gyermek a lejelentett napok utan tovabbra is hidnyzik, ujra le kell jelenteni, mert a
folytatas nem automatikus. Lejelenteni a folyoson elhelyezett flizetben, és az dvodai mobil telefonon
lehet.

Amikor a sziilo tajékoztatja az 6vodapedagdgust, hogy a gyermeke beteg, az nem jelenti azt, hogy
egyuttal a lejelentés is megtortént, mivel a csoportszobat nem hagyhatja el, az ligyintéz6t igy nem tudja

értesiteni.
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A lejelentés elmulasztasa esetén a téritési dij visszafizetésére nincs lehetdség.
A normativ kedvezményben (téritésmentes étkez6) részesiild gyermekek ebédjét is le kell mondani
hianyzas esetén, valamint jelezni kell, hogy melyik naptdl igénylik ismét az étkezést.

A fizetési kotelezettség elmulasztasa miatt az dvodakoteles gyermek évodai ellatdsa nem sziineteltethet!
7. OVODAI ELET

Az 6vodai élet, a foglalkozasok szervezésében lényeges szempont, hogy megfeleljen a sziilék és a
fenntarto igényeinek, és a szakmai kévetelményekben megfogalmazott szinvonalon eleget tudjon tenni
a gyermekek nevelésével és ellatdséval, gondozasaval Gsszefliggé feladatoknak. A Pedagogiai Program
a varos €s az intézmény honlapjan (berenyiovodak.mezobereny.hu), az Oktatasi Hivatal honlapjan vagy
az ovodakban megtekinthetd, illetve elkérheto.

Fontos feladat az iskolat megel6z6 kisgyermekkori fejlesztés, tovabba a kiemelt figyelmet igénylo
gyermekek specialis igényeinek figyelembevétele, egyéni képességeikhez igazodd, legeredményesebb
fejlodésiik elosegitése, a minél teljesebb tarsadalmi beilleszkedés lehetdségeinek megteremtése.

Az intézmény kozremiikddik a gyermekek veszélyeztetettségének megelézésében, felismerésében és
megsziintetésében, tevékenyen egyiittmiikodik a gyermekjoléti szolgalattal, valamint a gyermekvédelmi
rendszerhez kapcsolédo feladatot ellaté mas személyekkel, intézményekkel és hatésagokkal.

Ha az intézmény a gyermeket veszélyezteté okokat pedagégiai eszkdzokkel nem tudja megsziintetni,
vagy a gyermekkozosség védelme érdekében indokolt, megkeresi a Varosi Humansegit6 és Szocialis
Szolgalatanak Csalad- és Gyermekj6léti Szolgalatat vagy mas hatésagot, amely javaslatot tesz tovabbi
intézkedésekre.

8. INTEZMENYI VEDO-OVO ELOIRASOK, KOZOSSEGI ELET SZABALYAI

A gyermekbalesetek megel6zése érdekében ellatandé feladatok

A gyermekek tajékoztatasa, felvildgositisa az adott csoport 6vodapedagogusanak feleldssége. Az
ismertetés tényét és tartalmat a csoportnaploban dokumentaljuk.

A gyermekekkel egészségilk és testi épségiik védelmére vonatkozo eldirasokat, a foglalkozasokkal egyiitt
jaro veszélyforrasokat, a tilos és az elvarhatd magatartasformakat az dvodai nevelési év megkezdésekor,
illetve folyamatosan (kirandulas, séta stb.), a gyermekek életkoranak és fejlettségi szintjének
megfeleléen ismertetjiik.

Az 6vodai ¢letre vonatkoz6 szabalyok a nem 6vodas testvérekre is vonatkoznak, azok betartasa a sziilék
jelenlétében is elvaras. Az 6voda nem nyilvanos jatszotér!

A gyermekek biztonsaga érdekében a kaput minden esetben be kell csukni és reteszelni!
A bejarati ajtok - az dvodak napirendje szerint, a gyermekek megérkezésétdl a tavozasig - zarva vannak.
Az otthonrdl hozott kerékparokat, rollereket a kijelolt helyen kell tarolni, feleldsséget nem vallalunk érte.

Az Ovoda feliigyeleti kotelezettsége a belépéstdl az intézmény jogszerii elhagyasaig terjed, illetve az
6vodan kiviili programok id6tartamara 4ll fenn.

Az ujsagban, illetve az 6voda honlapjéan torténé rendezvényeken késziilt gyermekfotok megjelentetése
csak sziiloi hozzajarulassal torténhet. (irasban)

Tiz és bombariadd esetén az igazgatd, illetve a telephely vezetésével megbizott évodapedagdgusok
intézkednek. Az épiilet Kiiiritése az épiilet tlizriado terve szerint torténik.
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9. EGYEB, AZ INTEZMENY BIZTONSAGAT GARANTALO SZABALYOK

Az intézmény gondoskodik a rabizott gyermekek feliigyeletérél, a nevelés és oktatas egészséges és
biztonsagos feltételeinek megteremtésérol.

Fokozott figyelmet biztositunk a diabétesszel €16, valamint a fokozott kockazatu allergias betegséggel
diagnosztizalt gyermekek egészségének megdrzésére.

Az igazgato szabalyozza az 6voda épiiletében valo tartozkodast, amely eldirds a Szervezeti és Miikdési
Szabalyzatban talalhaté meg. Az 6vodai foglalkozasokat az 6voda helyiségeiben, ill. egyéb a foglalkozés
megtartasara alkalmas helyen kell megszervezni. Az dvodan kiviil akkor szervezhet6 foglalkozas, ha a
gyermekek intézményi feliigyelete a kiils6 helyszinen, tovabbé az oda- és visszajutas kozben biztositott.

Az igazgat6 intézkedése a rekldm jellegli anyagok elhelyezésérdl: csakis az 6vodék profiljaval,
tevékenységével, mikodésével kapcsolatos, illetve azzal Osszefiiggd reklamszovegek, anyagok
keriilhetnek ki az 6vodak hirdet6tablajara.

Fontos €s betartando eléirds, hogy az intézmény teriiletén part, politikai céli mozgalom vagy pérthoz
k6tddo szervezet nem mikodhet, tovabbd amig az évoda ellatja a gyermekek feliigyeletét, ilyen jellegii

tevékenyseég nem folytathato.
A telephelyek teriiletén tilos a dohanyzas, tovabba az alkohol- és a drogfogyasztas!

Megbotrankoztaté viselkedés (pl.: alkoholos allapot) esetén az ovoda dolgozodi felszdlithatjak a
helytelentil viselkedd személyt az 6voda elhagyasara, sziikség esetén értesithetik a rendérséget.

Az 6vodak teriiletén ligynoki és kereskedelmi tevékenység nem folytathatd, kivéve az altaluk szervezett
rendezvényen.

Az Adatvédelmi szabdlyzatban (GDPR) leirtak az intézmény minden dolgozdjara egyontetiien
vonatkoznak.

A tliz- és bombariadé esetén sziikséges teenddk felsoroldsat az intézmény szervezeti és miikodési
szabalyzata tartalmazza.

10. A HAZIREND MEGISMERESE, A TAJEKOZTATAS ES TAJEKOZODAS RENDJE

A hazirend egy példanyat az 6vodaba torténé beiratkozaskor a sziilének 4t kell adni, tovabba annak
¢érdemi valtozasa esetén arrol a sziilot tajékoztatni kell.
A hazirend az dvodak épiileteiben kifliggesztésre kertil.

Mezdberény, 2025. augusztus 14.

11. ZARO RENDELKEZESEK

A hazirend 2025. szeptember 17-én 1ép hatalyba, és visszavonasig érvényes.
A hézirend modositasara javaslatot tehet barmely pedagdgus és a Sziil6i Szervezet.

A hazirend elkészitésérol és kozzétételérdl az igazgatd gondoskodik.
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12. LEGITIMACIOS ZARADEK

Az intézmény hézirendjének elfogadasakor a sziil6i szervezet, véleményezési jogot gyakorol.

A hazirend azon rendelkezéseinek érvénybelépéschez, amelyekbdl a fenntartéra tébbletkotelezettség
harul, a fenntarto egyetértése sziikséges.

Mezéberény Véros Ovodai Intézményének nevel6testillete az intézmény Hazirendjét elkészitette és
2025. augusztus 22-¢én kelt 3/2025. (VII1.22.) sz. nevelétestiileti hatarozataval elfogadta.

Mezbberény, 2025. augusztus 22.

Brytle | Dalogh Gune A %M\Mm\h e

A neveldtestiilet képviseldje T -‘;-' Igazgato

Mezbberény Varos Ovodai Intézményének Sziildi Szervezete 2025. szeptember 16-an MezOberény
Varos Ovodai Intézményének Hazirendjét megismerte, véleményezte.

Mezo6berény, 2025. szeptember 16.
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Sziil6i Szervezet képviseldje
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